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MANUAL DE INGRESO

Dara actualizacion

. Hacer clic en el siguiente enlace:
http://supplier.ariba.com
para ingresar a Ariba.

. Digita tu usuario EXY Business Network ey —
y haz clic en

Siguiente Conectarse a cuenta

4Ha olvidado &l nomibee de wsuario?

. Digita tu contrasenay —
haz clic en Conectarse XY Business Network |

Introduzea su nombre de usuaris —

4Ha olvidado &l nomibee de wsuario?

para que pueda acceder
a la plataforma Ariba
(SAP Business Network).

Para ingresar al cuestionario de
registro hay 2 opciones:

Obcion 1 ’ Ingresa por “Propuestas y contratos”. Debe visualizarse como en la imagen
P de referencia. Haz clic en “Cuestionario de registro de proveedor®.
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Le damos La blenwvenida &l sitio de Aribs Spend Management. Este sitic le ayudard a identficar proveedores de calidsd en todo el mundo, estos proveedores son lideres de mercado en relacicn a calidad, servick y coste. Este sito
@sta adminktrado por Anba, Inc. con ol esfuarzo cantrada an asegurar la maxima inagridad da marcado.
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Opci()n 2 . Si la plataforma no carga como en la imagen anterior, dirigete a la
parte superior izquierda y selecciona “Business Network” o la
opcion que te aparezca alli. Se desplegaran cuatro opciones; haz clic
en “Ariba Proposals and Questionnaires”.
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Luego, selecciona el R — —
cliente "Postobon S.A." y, a ——

continuacion, define a cual .

Curiaseass de v 2o g

cuestionario deseas SO———
ingresar; para este caso, el —

Cuestionarios

“Cuestionario de registro m. b e - "
de proveedor”. "
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Ahora, haz clic en “Revisar respuesta” para activar el cuestionario y
poder corregir lo solicitado por Postobon S.A.

TRCTGTiEaT BTCTVGS Con
al panel de instrucciones Postob

escritorio
. . . Tiempo restante
onsola Doc4606658681 - Cuestionario de registro de proveedor @
msajes de everic Ha enviado una respuesta para este evento. Gracias por participar.
talles de evento
thrico de respuesta
uipo de respuesta
”
Contenido del evento
Todo el contenido =
Todo el contenido
Nombre 1
| Dectaracitn y vl y Aceptacién de politicas y condiciones SAGRILAFT - SIPLAFT - REPORTE DE INFORMACION -
Acepta COMPROMISOS SOSTENIBLES
1.1 Informacién de politicas y condiciones
Informacion Con el diligenciamiento del presente registro de proveedor, damos por entendido que usted cuenta con las atribucianes
general suficientes para actuar en nombre de la persona natural o juridica de quien suministra informacién.
En adjunto se encuentran las condiciones y politicas minimas que deben cumplir los proveedores que tendrén relacion
i comercial con Pastobon y sus Compafiias relacionadas. Estas condiciones estan asociadas a temas como: Declaracion origen
Informacion de fondos, Autarizacién para consulta y reporte de infarmaci y ética SAGRILAFT,
Tributaria entre otros.
1.2 He leido y acepto las politicas y en el d adjunto (para dar clic
Documentos para Referencias) ‘POLITICAS ¥ CUMPLIMIENTOS SAGRILAFT / SIPLAFT PARA LA PREVENCION DE LA/FT/FPADM ¥ REPORTE si
8 pagos DE INFORMACION" para proveedores de Postobén y compafiias relacionadas. Referencias\”
1.3 He leido y acepto el contenido establecido en el documento adjunto (para descargarlo, dar clic en Referencias) o
Ll - >

Informacién
Qi




Ultimo comentario [10/8/2023]: "Por favor modificar los siguientes items:

4.2.1 Suplente. Debe incluir a todos los representantes suplentes indicados en camara de comercio”

. Una vez ejecutado el paso anterior, se habilitara un letrero amarillo que
informa la fecha en la que se solicitaron las “correcciones” y enumera cada
uno de los items que Postobon S.A. solicita modificar, corregir o actualizar. Si
el letrero amarillo no tiene informacion, significa que debes actualizar el
cuestionario en su totalidad.

eclaracian y Aceptacion de politicas v condiciones SAGRILAFT - SIPLAFT - REPORTE DE INFORMACION - COMPROMISOS SOSTENIBLES (Secciin 1 du i) Sguaris B =

Debes diligenciar en su totalidad la informacion que solicita el
cuestionario. Para dar inicio, responde las dos primeras preguntas de la
seccion 1. Declaracion y Aceptacion de politicas y condiciones.

NOTA: si la correccion es a hivel de documentos, tienes
dos opciones. Si haces clic en “Actualizar archivo”, la
Actualizar archivo Eliminar archivo plataforma te solicitara de inmediato adjuntar el nuevo
e documento. Si haces clic en “Eliminar archivo”, la
plataforma borrara el documento actual y deberas
hacer clic en “Adjuntar archivo” para cargar el nuevo
documento.

Tan pronto culmines la

vioiver a cargar la Gltima puja |  Guardar borradar | | Escribir mensaje

actualizacion o edicion del 1 :
cuestionario, haz clic en “Enviar W cOmsmemm e awpliaea

respuesta completa” para enviar la g o clasiane
informacion a Postobon SA.y
confirmar dicho envio.

| | Aceptar | || Cancelar




Si la plataforma encuentra algun error o alguna pregunta pendiente por
responder, te aparecera en la parte superior un letrero rojo que notifica la

existencia de un error y senala en el cuestionario cual es.

s (1) Hay1problema que requiere solucion o comeccion para poder completar su solicitud.

Ftondn 5.4, - TEST -..I'.|C!’3.I|IIZa
escritorio
Tiempt
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Todoe el contenido

Nombre 1 Es necesario gue
proporcione una
2.14 Digitar el nimero de identificacian legal (MIT / CC/ TAX 1D VAT) (D respuesta ala
pregunta 2.18, _
2.15 Adjuntar Camara de Comercio "Certificado de Existencia y acion o "Fotocopia del Actualizar archivo Eliminar a
Legal” cuya fecha de expedicidn sea inferior 2 30 dias calendario - documento de
217 Adjuntar RUT I TAX 1D identidad". Actualizar archiva Eliminar a

2,18 Fotocopia del decumento de identidad +Adjuntar un archivo
J

. Una vez realizadas las correcciones, debes hacer clic nuevamente en
“Enviar respuesta completa” para enviar la informacion a Postobon S.A.

Enviar respuesta completa [ Guardar borrador ] [ Escribir mensaje } [ Importar de Excel

4 \
v iDesea enviar esta respuesta?
- —— . Te aparecera una ventana
sy, ]| msee | de confirmacion; haz clic

en “Aceptar”.

\/ Se ha enviado su respuesta. Gracias por participar en el evento.

Una vez enviada la informacion en el cuestionario de registro,
notifica al comprador o a la persona que te envio la solicitud
de actualizacion, para que el cuestionario entre en un
proceso de revision y aprobacion.En caso de encontrarse
comentarios o novedades sobre la informacion diligenciada,
a tu correo llegara una notificacion indicando que debes
actualizar algunos datos. De lo contrario, llegara una
notificacion confirmando la aprobacion del registro.




